
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 عامة أحكام: اأول الباب

دة ل الم  :الائح أهداف: اأ

دف ث إجراءا ضع إل الائح هذه ت  :آلتي م

بق . ف تط ردة اأصن ب الم متط  .المحددة ل

يير ضع . ر مع ردين اختي  .الم

يي . ردين ت  .المعتمدين الم

دة ني الم  :الث

ـ الائح هـذه أحـك تسـر فـ ع يـ ك قدا الشـراء عم ل التع ب التـي الخدمـ اأعم جـ تتط  ح

لجمعيـ العمـل  .ب

دة لث الم  :الث

لجمعيـ المشتري إدارة تعتبـر ـ هـي ب حيـدة الج ل ال يـذ عـن المسئ يـ تن فيـر الشـراء عم  جاحتي لت

ل مـن الجمعيـ بت أصـ زم ث ل المشتري إدارة تعتبر أخـرى، خدم مست يـذ تتبـع عـن مس  أن لـإ التن

ف تصـل ب اأصن ل إتمـ أ الجمعيـ إلـ المط قد اأعم ي المتع ط طب ع شر ق ل ي المت  .ع

دة اجب: الرابع الم لي ال  :المس

اعد الائح تطبيق . س ق ريد الشراء سي جير الت ف الت ، الجمعي أنشط لك ع إدارات  اتب

اردة الشراء إجراءا يد الشراء بدليل ال  .ب الت

بعـ . يـ مت ريـد عم ظ بدقـ الت بعـ منظمـ ابسـج ااحت ـ مت سـ خال مـن دقي  .اآلي الح

رك . ارد استا فـي المشـ اد مـن الـ از المـ ـ كـد ال ت ـ مـن ل ت ب ـ مط اص م اردة الكميـ ل  الـ

مـر سـ قبـل مـن المعـد الشـراء ب فضل الشراء المعنـي ال ر ب ق أفضل اأسع ض اأ  ع الم

 .ذل

ظ . ل ااحت زة بع رديـن مـع ممت ظ الم ـ ااحت في افي ابسـج ل ما عـن ك  الجمعيــ تع

 .مع



 

 

 

 

ر دراس . ريد أسع رد كل من مستمرة بص الت دة عند ااستخدا م  .الط إع

ارد تسعير . ـ ال س ع يـ التك أس ي شـراء الح ديـر مـع ل ريف ت مص مـ ل ـل (الع يص - ن  .( لـخإ... تخ

ي الشراء مراقب . اسط المح بين ب سبت المند بع إعداد مح ي الشراء خطط مت  .السن

دة مس الم  :الخ

ء ســجل المشتري إدارة تعــد سم ردين ب ف الم ــ التــي لأصن ج ن الذيــن الجمعيــ تحت ــدر يتميـز ل  ةب

يــ ، السمع الك ــ يج الطيب ي ي السجل هــذا تحديث ع ً  .سن

دة دس الم  :الس

ز ال ل بــ يجــ ال مــن حــ ل أ المشــتري تجزئــ اأح ــ تغييــر بغــرض الخدمــ أ اأعم  الشـراء طري
 أ

قد ل أداء التع  .الخدمــ أ اأعم

دة بع الم  :الس

ن زم شـراء يكـ صد المست ء ب ف بـ ال ة الجمعيـ بمتط د بمراعـ سـب التخزيـن حـد دا المن  ااعتم

ازنــ لذل المخصص لم ن. التخطيطيــ ب د فــي الشــراء يكــ دا حــد ازنـ اعتمــ  اأقس مـدراء بمعرفـ الم

لجمعيـ ، ب ـ ـ المخت لـ أن ع قـد الشـراء إجراءا المشـتري إدارة تت  .التع

دة من الم  :الث

ــ يتعيــن يــن جميــع ع م ل فــي الع حك اإلم الشــراء مجــ ن أن يمكــن ال الائح هذه ب  اإلم عــد يكــ
ــ  ب

ل مبرر ب ــ م ت ل  .لمخ

دة سع الم  :الت

مين في يراع يذ الجمعي مشتري ت جه م تن ع من تحت ل مشر اعد أعم سي ال لي اأس  :الت

سس اأفراد لجمـع . مــل فــي الراغبين الم ــ التع افر ممــن مع ط في تت ه التي الشر ــذا ت  ل

مــل ي فــرص التع ن متس م ــ يع اة قــد ع  .المسـ

فيـر . مـ ت ـ مع م حدة ك ـ العمـل عـن م فسين المط متن ـ بمـ ل ل مـن يمكن ـ الحصـ  هـذه ع



 

 

 

 

مـ د يحـدد احـد قـ فـي المع دي احـد ميعـ ض لت مــل العـر ميــن ســبيل فــي الجمعيــ تتع  ت

ت يــذ مشــتري ت تن ع جــه مــ مشــر ل مــن تحت سســ اأفراد مــع أعمــ ــ المرخــص الم  ل

رســ ــع الــذ العمــل بمم قــه فــي ت ل نط  .الازم المشــتري أ اأعم

مين أ الشراء يت أن يج . ل ت ر اأعم سع دل ب ر عن تزيد اا ع ئدة اأسع  .الس

ز ال . ل يج ض قب قد العر جب التع ط طب إا بم شر اص ل عي الم ض  .الم

سـح أن الجمعيـ ع . ل ت ـ فـي المجـ م يـن مـن ممكـن عـدد كبرأ تع ه يـن الم م ط فـي الع  النشـ

مـل يجـرى الـذ تصـر ال بحيـث فيـه التع ـ ي م ص مـع تع سسـ أ أشـخ  .معينـ م

 

 الشراء طرق: الثاني الباب

دة شرة الم  :الشراء خط: الع

لتنسـيق المشتري إدارة مديـر يعـد ـ اإدارا مـع ب لجمعيـ المخت ي الشـراء خطـ ب جمعيـ السـن  تـي ل

ء قبـل إعدادهـ فـي البـدء ـ ليـ السـن انت ـ العمـل ليتـ الم جب ، السـن فـي بم ــدف الاح  جميــدت عــد إلــ ت

ال ل أمــ يــ التخطيــط كذلــ الجمعيــ أصــ ل الشـراء لعم حصـ ـ ل ض أفضـل ع ر أفضـل العـر  .اأسع

دة دي الم  :عشر الح

 :اآتي الطر بإحدى الشراء يت

شر اأمر .  .المب

رس .  .المم

قص . دة المن  .المحد

قص . م المن  .الع

دة ني الم أمر الشراء: عشر الث شر ب  :المب

د صـ لشـراء الم أمر ب شـر ب يـ إتم المب ل الشـراء عم اتص شـر ب رد المب لمـ ض ب ـ قـد الت  عـهم التع

ن جـ بـد ا إجـراء إلـ ح رديـن، مـن غيـره مـع اتص ـ هـذه تتبـع الم ا فـي الطري  :اآتي الح



 

 

 

 

شر الشراء حد . رر المب ن الم ض د غ حت عر ل ألف 1 مب  .ري

د . ف ج ه المراد اأصن  .ل محتكرة احدة ج لدى شرا

ن عندم . ف تك ب اأصن مي مصدر من المط  .حيد حك

ن عندم . قص تتحمل ال بسيط المشتري قيم تك دة المن رس أ المحد  .المم

ف . م اأصن ره لتجربت المستحدث الم  .اختب

ف شـراء . ـ التـي اأصن رض جـ ت حـ الح ـ الم تصـر أن ع ـ الشـراء ي بـه قـدر أقـل ع جـ تتط  تـح الح

في لطـر الشـراء إجـراءا تسـت  .اأخرى ب

دة لث الم رس الشراء: عشر الث لمم  :ب

د صـ لشـراء الم رسـ ب لمم يـ إتم ب ض بعـد الشـراء عم ـ عـ مـع الت رديـن مـن مجم  هـذه تتبـع الم

ـ ا فـي الطري  :اآتي الح

ف . ل أ اأصن حيــ تتميــز التــي اأعم فيرهــ يســتطيع ال فنيــ بن ن اا ت ئي ن أخص  .نمعينــ فني

ف . ـ سـبق التـي اأصن قصـ فـي طرح مـ من ر جميـع لكـن ع دمـ اأسع ، غيـر جـد الم لـ ب  ال م

قـ يسـمح ـ ال قصـ فـي بطرح مـ من  .أخـرى ع

ف . تضي التي اأصن ن أن طبيعت ت ه يك كن من شرا ج أم  .إنت

ف . ا اأصن س ال التي الخدم الم ديري قيمت تتن ليف مع الت قص إجراء تك  .المن

ف . س يــرى التــي اأصن حــ أن الجمعي إدارة مج ضــي الشــرك مص ــ بعــد ت قصــ فــي طرح  من

مــ  .ع

لـ فـي افـر ح ا مـن أ ت ب الح يـ لجنـ تشـكل السـ رسـ ل لمم ـرار ب ، المديـر مـن ب  ـيف يراعـ العـ

جنـ هـذه تشـكيل صـر تضـ أن ال سـ التـي العن ـ تتن ئ ـ ظ ف طبيعــ مــع خبرت  المشتراة اأصن

، ــ جنــ تعــد أهميت ضــح محضــرا ال ء ي رديــن أســم رسـ المشـتركين الم لمم ـ أسس ب ض ـ الم  ـث بين

صـ مـ لمسـتندا المحضـر يدعـ أن يجـ بـه، ت ـ الدالـ ب ء مـ ع ن بـه، جـ ـ تصـرف تحـ لتكـ  ج
 .المراجعـ

صيــ أن ياحظ ر الت اختي ئيــ تعــد ال ب دهــ بعــد إا ن يــذ العــ المديــر مــن اعتم جمعيــ التن  .ل



 

 

 

 

دة قص الشراء: عشر الرابع الم لمن دة ب  :المحد

قص دة المن ر إحـدى هــي المحد قصــ صــ تصر التــي المن ــ ااشترا ي ــ في د عــدد ع  مــن محــد
رديــن  الم

يديــن لم رديــن بســجل ك ــ أ الم ــ بعض ر هــذا فــي يراعــ أن ع ي ااختي ليــ الك  .نالحس السمع الم

ـ تسـرى ع هـذا ع قصـ مـن النـ اعـد جميـع المن قصـ المنظمـ اإجراءا ال من مـ ل  شـرط عـدا فيمـ الع

ة يتـ حيـث الصحـف، فـي اإعان رديـن دعـ قصـ فـي لاشترا الم دة المن ليـد يسـ المحـد  .ب

دة مس الم قص الشراء: عشر الخ لمن م ب  :الع

قصــ مــ المن ــ الع عــ هــي الشــراء طــر مــن كطري ــدف التــي اإجراءا مجم جيـه إلــ ت ة ت  إلـ الدعـ
مـ  ع

رديـن يـن الم ا لكـي المحتم ـ فـي يشـترك ع الص ضـ ، م قصـ فير ذلـ المن فس عنصر لت ، مـفي التن ـ  بين

صـد ل ب صـ ط أفضـل إلـ ال ر، الشـر ع يج التي اإجراءا تتمثل اأسع ل في اتب ق الشراء ح لمن  صب

م ي فيم الع يذ الع المدير يشكل: ي جمعي التن ن ل ج  -: اآتي ال

ط إعداد لجن . قص شر ط المن  .طرح شر

ريف فتح لجن . ريغ المظ ض ت  .العر

ءا في الب لجن . دم العط  .الم
 

دة دس الم  :عشر الس

ي الم صي ي الت ئي ي الشراء لعم مين المشتري أخص ج بـت  م فق المشتري من الجمعي احتي

ي  :ي

ل ب ذج فق الشراء ط استا الشراء ط است كد لذل المخصص النم ء من الت قيع الط استي  ت

س رئيس يد ال كد المست دة من الت لي اإدارة إف كد الم دة من الت لي اإدارة إف د الم  اإدارة من الط اعتم

 

 

 



 

 

 

 

دة بع الم رة: عشر الس د د  :المستند ااعتم

 .المشتري إدارة من الشراء أمر استا .

د . د فتح ط اعتم كـد ااعتم ت د قيمـ مـن ل غـه المصـدر ااعتم لم مب  قبـل الشـراء إجراءا سـ

عه مديـر إرج لـي ل د الم  .الط ااعتم

ل . ـ أصـل إرسـ ، الط بنـ ل النسـخ ترسـل ل ـ مـع اأ ب قسـ إل المرف  إل نسـخ الحسـ

 .المشــتري قســ

ر استا . تح البن من إشع د ب لع ااعتم ـ ا لط ر ع كـد اإشع ـغ صحـ مـن يت  المصـدر اسـ المب

بـق نـ يط ـ نسـخ مـع البي د فتـح ط ـه ااعتم سـ يحي مح  .المختـص ل

مـ قيـد . د سـجل فـي المع لته ااعتم ـظ إح ح ل ل د مـن نسـخ إرسـ  المشتري قسـ إلـ ااعتم

بعـ مت  .ل

غ دفع . مين مب ل الت ريف أ العم  .أخرى بنكي مص

د من تب م سداد .  .البن من المستندا استا بعد ااعتم

ي . ص إل المستندا تس ء الجمركي المخ يص إجراءا الن اد ستاا التخ اد ( المشتراة الم  - م

زم  .( إلخ.. مست

لمشتري استا سند إعداد . حص بعد ب يص قيم سداد ال ر التخ  تسعير ( -جد إن- الجم

، كـد المشتري لم مـن الت كـد التسـعير، إجـراءا المشـتري استا إجـراءا س  فـي البـدء مـن الت

يـض إجـراءا لـ فـي التع ـص ح ـف أ الن  .( الت

ل 1. د ق  .المستند ااعتم


